
 
   Praha 27. února 2025 

 Č.j. SBS 08866/2025 

Český báňský úřad v Praze 

vyhlašuje výběrové řízení na pracovní místo 

 

 

VEDOUCÍ ODDĚLENÍ HOSPODÁŘSKÉ SPRÁVY 

Náplň práce:  

• řídí a koordinuje oddělení hospodářské správy; 

• řídí a koordinuje výkon činnosti hlavního energetika a technika vyhrazeného zdvihacího 

zařízení ČBÚ; 

• zajišťuje správu objektů, evidenci a vykazování v systému CRAB;  

• zodpovídá za monitoring statistických údajů pro účely statistického zjišťování; 

• zabezpečuje veškeré revize týkající se budovy úřadu; 

• zabezpečuje hospodaření s majetkem SBS a zodpovídá za účelné vynakládání finančních 

prostředků za tuto oblast; 

• zajišťuje činnosti související s výkonem spisové služby a skartačním řízením dle platné 

legislativy; 

• dohlíží na zpracování a administraci objednávek a smluv v informačním systému, komunikuje 

s dodavateli; 

• zabezpečuje správu úřední desky. 

Požadujeme: 

• minimálně střední vzdělání s maturitní zkouškou, praxe v oblasti hospodářské správy výhodou; 

• praxe ve vedoucí pozici minimálně 2 roky; 

• schopnost týmové spolupráce;  

• samostatnost, systematičnost a schopnost řešit problémy;  

• pečlivost a spolehlivost;  

• ochotu dále se vzdělávat a učit se novým věcem;  

• trestní bezúhonnost;  

• dosažení věku 18 let;  

• plnou svéprávnost. 

Nabízíme: 

• tarifní plat ve 12. platové třídě + osobní ohodnocení + mimořádné finanční odměny; motivační 

finanční ohodnocení v závislosti na odvedené práci; 

• získání praktických zkušeností, profesní růst a rozvoj odborných znalostí; 

• 30 dnů volna; 



• stravenkový paušál, příspěvek na penzijní připojištění nebo příspěvek na životní připojištění, 

odměny k životním a pracovním výročím; 

• práce v centru Prahy (Praha 1, Kozí 4). 

 

Termín nástupu: 1. dubna 2025 nebo dle dohody  

Životopis s uvedením zkušeností souvisejících s náplní práce zašlete v případě zájmu na emailovou 

adresu michaela.hluchnikova@cbu.gov.cz, dotazy rádi zodpovíme na tel.: 221 775 356. 

 

 

 

Ing. Martin Štemberka, Ph.D., v. r. 

   předseda Českého báňského úřadu 

 

mailto:michaela.hluchnikova@cbu.gov.cz

