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	  Praha 2. prosince 2024
	Č.j. SBS 53459/2024
Český báňský úřad v Praze
vyhlašuje výběrové řízení na pracovní místo

ÚČETNÍ V ODDĚLENÍ HOSPODÁŘSKÉ SPRÁVY
Náplň práce: 
· vedení pokladny Českého báňského úřadu;
· zajišťování kontroly úplnosti pokladních dokladů za státní báňskou správu; 
· účtování o pokladních operacích obvodních báňských úřadů;
· zpracovávání přehledů k přeúčtování skutečností do integrovaného informačního systému Státní pokladny; 
· vedení skladových zásob v ekonomickém informačním systému; 
· zadávání objednávek v ekonomickém informačním systému; 
· zástup za podatelnu. 
Požadujeme:
· střední vzdělání s maturitní zkouškou;
· schopnost týmové spolupráce; 
· samostatnost, systematičnost a schopnost řešit problémy; 
· pečlivost a spolehlivost; 
· ochotu dále se vzdělávat a učit se novým věcem; 
· trestní bezúhonnost; 
· dosažení věku 18 let; 
· plnou svéprávnost.
Nabízíme:
· tarifní plat v 9. platové třídě + osobní ohodnocení + mimořádné finanční odměny; motivační finanční ohodnocení v závislosti na odvedené práci;
· získání praktických zkušeností, profesní růst a rozvoj odborných znalostí;
· 30 dnů volna;
· stravenkový paušál, příspěvek na penzijní připojištění nebo příspěvek na životní připojištění, odměny k životním a pracovním výročím;
· práce v centru Prahy (Praha 1, Kozí 4).
Termín nástupu: 1. února 2025 nebo dle dohody
Životopis s uvedením zkušeností souvisejících s náplní práce zašlete v případě zájmu na emailovou adresu michaela.hluchnikova@cbu.gov.cz, dotazy rádi zodpovíme na tel.: 221 775 356.


Ing. Martin Štemberka, Ph.D., v. r. 
	   předseda Českého báňského úřadu
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